
คู่มือการปฏิบัติงานสำนักการศึกษา เทศบาลนครนนทบุรี หน้า 1 

 

  กระบวนงาน :  การจัดทําแผนพัฒนาการศึกษาฯ  ผู้จัดทํากระบวนงาน :  นักวิชาการศึกษา/หัวหน้าฝ่ายแผนงานและโครงการ  
ผู้รับรองกระบวนงาน :  ผู้อำนยการสำนักการศึกษา1111111111111111111111111111
  

ชื่อกระบวนงาน 
การจดัทาํแผนพัฒนาการศึกษาเทศบาลนครนนทบุรีและที่แก้ไขเพิ่มเติม 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้พนักงานเทศบาล พนักงานครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้องเข้าใจขั้นตอนการจัดทาํแผนพัฒนา 

การศกึษาเทศบาลนครนนทบุรีและที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ระเบียบ คําสั่ง ที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทาํแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

ประกาศ ณ วันที ่29 กันยายน 2548 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทาํแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2559 ประกาศ ณ วันที่ 21 กันยายน 2559 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทาํแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที่ 25 กันยายน 2561 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
5. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท.0808.2/ว 1095 ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรือ่ง             

รูปแบบและจำแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจา่ยประจำปีขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
6. พระราชบัญญัติการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ประกาศ ณ วันที่ 23 ตุลาคม 

2560 
7. หนังสือด่วนที่สุดที่ มท. 0816.2/ว 3668 ลงวนัที่ 19 มกราคม 2564 เรื่อง กำหนดแนวทางการจัดทำ

แผนพัฒนาการศกึษา ( พ.ศ. 2566 – 2570) ขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินและสถานศึกษาในสงักัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

เอกสารประกอบการทํางาน 
1. แบบ ผ02 รายละเอียดโครงการพัฒนา 
2. แบบ ผ03 บัญชีครุภัณฑ์ 
3. ตัวอย่างบันทึกขอความอนุเคราะห์ให้ดําเนินการ/จัดทําแผนพัฒนาการศึกษา 

คําจํากัดความ 
1. แผนพัฒนาการศกึษา หมายถึง แผนพัฒนาการศกึษาเทศบาลนครนนทบุรีและที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. แผนพัฒนาท้องถิ่น หมายถึง แผนพัฒนาท้องถ่ินเทศบาลนครนนทบุรี 
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หน้า 2 
 

ขั้นตอนการทํางาน  :  กระบวนงาน “การจดัทำแผนพัฒนาการศกึษาเทศบาลนครนนทบุรีและที่แก้ไขเพิ่มเติม” 

กระบวนงาน :  การจัดทําแผนพัฒนาการศึกษาฯ  ผู้จัดทํากระบวนงาน :  นักวิชาการศึกษา/หัวหน้าฝ่ายแผนงานและโครงการ  
ผู้รับรองกระบวนงาน :  ผู้อำนยการสำนักการศึกษา1111111111111111111111111111 

 

 

 
 

ที่ ผ ุ้รับผิดชอบ แผนภ ุมิสายงาน ข้ันตอน เอกสารที่เก่ียวข้อง 

  
 

เริ่มต้น 

  

1. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

 

 
จัดทําบันทึกแจ้งหน่วยงาน 
ส่งโครงการและครุภัณฑ์ 

1. จัดทําบันทึกแจ้งเวียนหน่วยงาน 
ภายในสํานักการศึกษา และภายใต ้
สังกัดสํานักการศึกษา เก่ียวกับการ 
ส่งโครงการและครุภัณฑ์ที่ประสงค์ 
เข้าแผนพัฒนาการศึกษา 

-บันทึกแจ้งเวียนหน่วยงาน 
ภายในสํานักการศึกษา 
และภายใต้สังกัดสํานัก 
การศึกษา เก่ียวกับการส่ง 
โครงการและครุภัณฑ์ที่ 
ประสงค์เข้าแผนพัฒนา 
การศึกษา 

2. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

 

 
รวบรวมบัญชี 

โครงการและครุภัณฑ์ 

2.1 หน่วยงานภายในสํานักการ 
ศึกษา และภายใต้สังกัดสํานักการ 
ศึกษา ส่งบันทึกพร้อมแนบบัญชี 
โครงการและครุภัณฑ์ที่ประสงค์เข้า 
แผนพัฒนาการศึกษา 
2.2 รวบรวมบัญชี โครงการและ 
ครุภัณฑ ์

- บันทึกพร้อมแนบบัญชี 
โครงการและครุภัณฑ์ 
- ร่างแผนพัฒนาการศึกษา  

3. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

 

 
จัดทําสรุป    

ร่างแผนพัฒนาการศึกษา 
เทศบาลนครนนบุรี 

3.1 ประชุมกลั่นกรองโครงการและ 
ครุภัณฑ์ภายในสํานักการศึกษา 
3.2 จัดทําสรุปร่างแผนพัฒนา 
การศึกษา 

- บัญชีโครงการและ      
ครุภัณฑ์ภายในสํานัก 
การศึกษา 
- ร่างแผนพัฒนาการศึกษา  

4. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

- คณะกรรมการ 
การศึกษาเทศบาล
นครนนทบุรี 

 
 
 
 
 
 

ประชุมและประกาศใช้  
แผนพัฒนาการศึกษา 

  เทศบาลนครนนทบุรี 

4.1 ประชุมกรรมการ
การศึกษาเทศบาลเพื่อ 
กลั่นกรองโครงการและครุภัณฑ์ 
ภายในสํานักการศึกษา 
4.2เสนอแผนพัฒนาการศึกษาต ่อ 
คณะกรรมการการศึกษา เทศบาล 
(นายกเทศมนตรี พิจารณา อนุมัติ) 
4.3 ประกาศใช้แผนพัฒนาการ 
ศึกษาเทศบาลนครนนทบุรี  

- ร่างแผนพัฒนาการศึกษา  

   
ประชุมคณะกรรมการ 

การศึกษาเทศบาล 
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ขั้นตอนการทํางาน  :  กระบวนงาน “การจดัทำแผนพัฒนาการศกึษาเทศบาลนครนนทบุรีและที่แก้ไขเพิ่มเติม” 
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ที่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน เอกสารที่เก่ียวข้อง 
   

 
 

 
ประชุมและประกาศใช้ 
แผนพัฒนาการศึกษา 

 
 

 
พิจารณาอนุมัติ 

 

 
ประกาศใช้ แผนพัฒนา 

การศึกษา 

 

5. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

 

 
จัดทําบันทึก 

ส่งบัญชีโครงการและครุภัณฑ์ 

5. จัดทําบันทึกส่งบัญชีร่างโครงการ 
และครุภัณฑ์ที่ใช้งบประมาณเพื่อ  
เสนอร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 
เทศบาลนครนนทบุรี 

-บันทึกส่งบัญชีร่าง 
โครงการ และครุภัณฑ์ที่ใช้ 
งบประมาณเพื่อเสนอร่าง 
แผนพัฒนาท้องถิ่น 
เทศบาลนครนนทบุรี 

6. - ฝ่ายแผนงานและ 
โครงการ 

-คณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น 

- คณะกรรมการ 
สนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนา 
ท้องถ่ิน 

 6.1ประชุมคณะกรรมการการศึกษา
เทศบาลเพื่อกลั่นกรองโครงการ 
และครุภัณฑ์ 
6.2 การประชุมประชาคมเทศบาล  
6.3 เสนอแผนพัฒนาการศึกษา 
ต่อคณะกรรมการสนันสนุนการ
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
6.4 การประชุมคณะกรรมการ
พัฒนาเทศบาลนครนนทบุรี 
(นายกเทศมนตรีประกาศใช้) 
 

-ร่างโครงการและครุภัณฑ์ 
ที่ใช้งบประมาณเพื่อเสนอ 
ร่างแผนพัฒนาท้องถ่ิน 
-แผนพัฒนาท้องถิ่น 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-ประกาศใช้แผนพัฒนา 
ท้องถ่ิน และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

  ประชุมและประกาศใช้ 
แผนพัฒนาท้องถิ่น  

เทศบาลนครนนทบุรี 

  

     

     

   
 

  

พิจารณาอนุมัติ 

ประชุมคณะกรรมการ
สนับสนนุการจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น 

ประชุมประชาคมท้องถิ่น
รวบรวมความต้องการมา

ประกอบการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 

ประชุมคณะกรรมการ
พัฒนาเทศบาลนครนนทบุรี 

ประกาศใช้แผนพัฒนา
ท้องถิ่นเทศบาลนคร

นนทบุรี 
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ที่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน เอกสารที่เก่ียวข้อง 
7. - ฝ่ายแผนงานและ 

โครงการ 
 
 

 
จัดทําบันทึกส่ง 

แผนพัฒนาท้องถิ่น 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

7. จัดทําบันทึกส่งแผนพัฒนา 
ท้องถ่ินและที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ให้หน่วยงานภายในสํานักการ 
ศึกษาและภายใต้สังกัดสํานักการ 
ศึกษา 

- บันทึกส่งแผนพัฒนา 
ท้องถ่ินเทศบาลนคร
นนทบุรีและที่แก้ไข 
เพิ่มเติม 
- แผนพัฒนาท้องถิ่น
เทศบาลนครนนทบุรี 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

  
 

สิ้นสุด 

  

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 
1. การจัดทําแผนพัฒนาการศึกษา ต้องเป็นตามหนังสือสั่งการ ระเบียบต่างๆ 
2. รายละเอียดโครงการ/ครุภัณฑ์จะต้องมีความชัดเจน 
3. การดําเนินงานจะต้องดําเนินงานให้เสร็จทันภายในห้วงเวลาท่ีกําหนด 
4. ประสานงานกับทุกฝ่ายงานในสังกัดสํานักการศึกษา และบุคคลท่ีเก่ียวข้องกับการจัดทําแผนฯ 

ช่องทางการให้บริการ 
งานแผนงานและโครงการ ฝ่ายแผนงานและโครงการ สํานักการศึกษา เทศบาลนครนนทบุรี โทร. 02-589-0500 ต่อ 

2216 

รายละเอียดเพิ่มเติม 
- 


